行政人员培训申请单    人培_____年（     ）号
	培训申请人
	
	所属部门
	

	上

次

培

训

情

况


	培训单位或学校（全称）
	

	
	获证时间
	
	获证等级
	

	
	已报销费用（元）
	
	获证证号
	

	
	近______年在______________岗位上工作，考核结果_____________________
现工资在___________档___________。

	本

次

培

训

情

况
	培训单位或学校（全称）
	

	
	培训内容等级及专业
	

	
	培训时间
	自    年    月    日 ——        年    月   日

	
	培训学习类型
	学历、非学历提高、业务升等级、升职称、工作培训

	
	每周占用工作日
	
	学费总数
	

	
	申请要求：

                         申请人签字：                 年    月   日

	 院系处对本次培训的意见：

     同意该同志培训申请，培训费个人承担_______元，部门承担________元，学校承担________元，在学成获证后，凭证报销允许占用工作时间每周______小时。

 其他意见：

                                    负责人签字：                年    月   日

	人事处审批意见：学成后同意一次性报销_______________元。

  附件：1、招生简章培训通知    页，

2、                    页。

                                        审批人__________        年    月   日


